: DROJ Zalacznik

ul. Szkolna 13, 43-230 Goczalkowice-Zdr6j do Zarzadzenia Nr 6/2021

Woéjta Gminy Goczalkowice-Zdrdj
z dnia 25 marca 2021r.

OGLOSZENIE

WOJT GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE SPECJALISTY
ds. OCHRONY POWIETRZA W URZEDZIE GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ

Stanowisko specjalisty ds. zagospodarowania przestrzennego

L

I1.

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Goczalkowice-Zdroj
Ul. Szkolna 13

43-230 Goczalkowice — Zdrgj

OKkreslenie stanowiska:

Specjalista ds. ochrony powietrza - 4 etatu

III. Wymagania niezbe¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1))

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

obywatelstwo polskie, o stanowisko nie moga ubiega¢ si¢ osoby, o ktérych mowa w
art. 11 ust 2 1 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze, preferowane na kierunku ochrona srodowiska, administracja,
prawo.

staz pracy — nie wymagany

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku
urzedniczym,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa popelnione umysinie
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisOw prawa zwiazanych z problematyka na stanowisku pracy, tj. w
szczegllnosci: ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach. ustawy Prawo
ochrony srodowiska wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy w zakresie
ochrony powietrza, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o lecznictwie
uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach
uzdrowiskowych,

znajomos¢ obstugi komputera

10) prawo jazdy kat. B.

IV. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na danym stanowisku:

1)
2)
3)
4)

komunikatywno$¢, sumienno$é¢, obowigzkowosé,
dyspozycyjnosé,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
umiejetnos¢ pracy w zespole,




V. Zakres wykonywanych zadan obejmuje m.in.:

1.

1)

2)
3)
4)

5)
6)

1)

3)
4)

5)

6)

7)

prowadzenie Punktu konsultacyjnego Programu ,,Czyste Powietrze”, w tym m.in.:

udzielanie informacji o Programie ,,Czyste Powietrze™ osobom zainteresowanym
zlozeniem wniosku o dofinansowanie oraz innych programach skierowanych do
mieszkancow,

podejmowanie dziatan majacych na celu zidentyfikowanie budynkow, ktorych
wlasciciele mogliby by¢ potencjalnymi Wnioskodawcami,

wsparcie Wnioskodawcow w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie, w
tym pod katem spetnienia wymagan okreslonych w Programie,

przekazywanie do WFOSiGW wnioskow o dofinansowanie sktadanych przez
wnioskodawcow w gminie,

pomoc Wnioskodawcom przy rozliczeniu uzyskanego dofinansowania,

prowadzenie rejestrow wnioskow oraz statystyk i sprawozdan dotyczacych realizacji
Programu,

kompleksowa obstuga mieszkancow w zakresie Programu ograniczenia niskiej emisji dla
Gminy Goczatkowice-Zdroj na lata 2018-2023, w tym:

informowanie mieszkancow gminy o Programie,

realizacja zadan zwiazanych z przyznawaniem osobom fizycznym dotacji celowych na
dofinansowanie kosztow inwestycji z zakresu ograniczenia niskiej emisji - przyjmowanie
wnioskow, sprawdzanie wnioskow pod wzgledem formalnym, przygotowywanie uméw,
monitorowanie przebiegu realizacji inwestycji w zakresu ograniczanie niskiej emisji
dofinansowanych ze srodkéw budzetu gminy,

wspolpraca z operatorem Programu w zakresie weryfikacji dokumentow
rozliczeniowych,

sporzadzanie sprawozdan z udzielonych dotacji, wraz oceng prawidlowosci
wykorzystania srodkéw finansowych, obliczanie efektu ekologicznego dla inwestycji
zrealizowanych w ramach PONE,

prowadzenie bazy podmiotéw realizujacych inwestycje w ramach Programu na rzecz
wlascicieli nieruchomosci zabudowanych w gminie,

wspblpraca z WFOSIiGW w Katowicach,

sporzadzanie niezbednych raportow i sprawozdan z realizacji projektow i programow, w
tym sprawozdan statystycznych oraz rocznych raportéw z realizacji Programu ochrony
powietrza dla Wojewodztwa Slaskiego

prowadzenie dzialan informacyjnych w dziedzinie ochrony powietrza skierowanych do
mieszkancow gminy oraz uzytkownikow obiektéw komunalnych,

edukacja mieszkancéw gminy w zakresie ochrony powietrza oraz gospodarki
niskoemisyjnej, propagowanie dziatan na rzecz poprawy jakosci powietrza,

udzielanie porad mieszkancom w zakresie wymiany zrodla ciepta oraz modernizacji
energetycznej budynkow,

udzielanie i udostgpnianie informacji o jakosci powietrza,

realizacja dziatan okreslonych w Programie ochrony powietrza dla Wojewédztwa
Slaskiego dotyczacych wdrozenia procedur w przypadku przekroczenia dopuszczalnego
stg¢zenia zanieczyszczen powietrza,




9. monitorowanie Srodowiska w zakresie ochrony powietrza, podejmowanie stosownych
dzialan z chwilg wykrycia zagrozen,

10. prowadzenie kontroli palenisk domowych,

11. realizacja zadan okreslonych w Regulaminie utrzymania czystosci i porzadku w gminie,
w sprawach objetych zakresem czynnosci,

12. tworzenie oraz aktualizacja bazy inwentaryzacyjnej ogrzewania budynkow, bazy
uczestnikéw projektow dotyczacych ochrony powietrza oraz odnawialnych Zrodet
energii.

VI. Informacja o warunkach pracy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

praca w niepelnym wymiarze czasu pracy,

praca administracyjno-biurowa wraz obstuga klienta w budynku Urzedu Gminy w
Goczalkowicach-Zdroju przy ul. Szkolnej 13, a takze wizje, ogledziny i kontrole w
terenie,

w warunkach ryzyka przekroczenia lub przekroczenia dopuszczalnego stezenia
zanieczyszczen powietrza praca wymaga pozostania do dyspozycji przelozenia po
godzinach pracy i w dni wolne od pracy,

z zastrzezeniem punktu 4 zatrudnienie mozliwe od dnia 01 maja 2021r. na okres 2 lat
z mozliwoscig zmiany rodzaju umowy na umowe na czas dhuzszy lub nieokreslony,

w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
pierwsza umowa jest zawierana na czas okreslony, nie dluzszy niz 6 miesiecy
(zgodnie z art. 16 ust.2 ustawy o pracownikach samorzadowych),

obowigzek odbycia shuzby przygotowawczej zakoficzonej zdaniem egzaminu z
wynikiem pozytywnym — (zgodnie z art.16 ust.3 w/w ustawy — dotyczy o0sob
podejmujacych prace po raz pierwszy, o ktorych mowa w punkcie 4),

praca z wykorzystaniem komputera, w tym z programem elektronicznego obiegu
dokumentéw,

obstuga urzadzen biurowych.

VII. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

zgloszenie kandydatury wraz z uzasadnieniem przystgpienia do konkursu,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug zatgcznika
nr 1 do niniejszego ogloszenia,

oswiadczenia i zgoda, wedlug zalgcznika nr 2 do niniejszego ogloszenia

klauzula informacyjna, wedtug zatacznika nr 3 do niniejszego ogloszenia

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe

inne dokumenty o posiadanych umiejetnosciach lub osiggnieciach zawodowych,
oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku,

Zgloszenie kandydatury, kwestionariusz osobowy, klauzula informacyjna i o$wiadczenia
powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

VIII. Informacje dodatkowe:

1)

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Goczatkowice-Zdréj, w




rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych nie przekroczyl 6%.

2) Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy lub przesta¢ poczta, w
terminie do dnia 15 kwietnia 2021r. ( czwartek), do godz. 15.00 (decyduje data wplywu
do Urz¢du Gminy)

na adres:

Urzad Gminy Goczatkowice-Zdroj

ul. Szkolna 13

43-230 Goczatkowice-Zdroju

w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Nabor kandydatéw na stanowisko specjalisty ds. ochrony powietrza”.

X. Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu Gminy po terminie nie bedg rozpatrywane.

XI. Do oferty moga by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z
poprzednich miejsc pracy.

XII. Termin przeprowadzenia wstepnej selekcji: 20 kwietnia 2021 r.

XIII. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne o terminie rozmowy kwalifikacyjnej
zostang poinformowani na jedng z podanych danych kontaktowych w kwestionariuszu
osobowym dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzedu Gminy /www.bip.goczalkowicezdroj.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Goczaltkowice-Zdroj ul. Szkolna 13.

wWOIT GMINY |
GOCZALKOWICE - ZDROJ

abriela Placha




