ZARZADZENIE nr 4/2024
WOJTA GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ

z dnia 27 sierpnia 2024r.

w sprawie:  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Goczalkowicach-

Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2024r. poz. 609 z pdézn.zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Goczatkowicach-Zdroju przyjetym
Zarzadzeniem Nr 26/2021 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdr6j z dnia 6 grudnia 2021r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 25/2022 Wéjta Gminy Goczatkowice-Zdr6j z dnia 28 czerwca
2022r., Zarzadzeniem Nr 31/2022 Wéjta Gminy Goczatkowice-Zdroj z dnia 10 pazdziernika
2022r., Zarzadzeniem Nr 1/2023 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdrdj z dnia 31 stycznia
2023r., Zarzadzeniem Nr 6/2023 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdroj z dnia 22 maja 2023r.
oraz Zarzadzeniem Nr 14/2023 Wéjta Gminy Goczatkowice-Zdrdj z dnia 29 wrzesnia 2023r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§ 17 Cze$¢ 1 przyjmuje brzmienie:

Na stanowisku d/s ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych prowadzone sa
sprawy zwigzane z ewidencja ludnosci, prowadzeniem zbiérek i zgromadzeni oraz
ochrong miejsc pamigci narodowej:

1. w zakresie ewidencji ludnosci :

1)

2)
3)
&)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

prowadzenie czynnosci zwigzanych z wykonywaniem obowigzku meldunkowego
obywateli polskich i cudzoziemcoéw

nadawane numeru PESEL obywatelom polskim i cudzoziemcom

wydawanie zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnosci

prowadzenie postepowania administracyjnego, przygotowywanie dokumentacji w celu
wydawania decyzji w sprawach zameldowan i wymeldowan oraz ustalania charakteru
pobytu

udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw i1 Rejestru PESEL

prowadzenie postepowania administracyjnego, przygotowywanie dokumentacji w celu
wydawania decyzji sprawie odmowy udostepnienia danych osobowych

sporzadzanie wykazow dzieci podlegajacych obowiazkowi szkolnemu oraz rejestracji
0s0b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe;j

usuwanie niezgodnosci w Rejestrze PESEL

sporzadzanie zlecen do innych urzgdoéw o usunigcie niezgodnosci

aktualizacja Centralnego Rejestru Wyborcow



11)
12)
13)
14)
15)
16)

7)
8)
9)
10)

3.

1)

1)

2)
3)

sporzadzanie sprawozdan na rzecz Krajowego Biura Wyborczego

przygotowanie decyzji o wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru wyborcow
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania

aktualizacja Rejestru Danych Kontaktowych

aktualizacja Rejestru Zastrzezen numeréw PESEL

wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny lub czesciowy odpis danych
przetwarzanych w Rejestrze Zastrzezen numeréw PESEL

w zakresie dowodow osobistych

obstuga Rejestru Dowodéw Osobistych w zakresie wydania, wymiany i uniewaznienia
dowodu osobistego oraz aktywacji jego warstwy elektronicznej

wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowodow Osobistych

prowadzenie postepowania administracyjnego, przygotowywanie dokumentacji w celu
wydawania decyzji w sprawie o odmowie wydania dowodu osobistego

udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych

udostepnianie dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi

prowadzenie postepowania administracyjnego, przygotowywanie dokumentacji w celu
wydawania decyzji w sprawie odmowy udostepnienia danych z dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z dowodami

tworzenie, przekazywanie i obstuga zlecen usunigcia niezgodnosci

obstuga zlecen uniewazniania dowodéw osobistych oraz ich realizacja

obshuga zlecen uniewaznienia dowodéw osobistych oséb zmartych oraz ich realizacja
z wylaczeniem kopert dowodowych do innego zbioru

w zakresie spraw spolecznych :

przyjmowanie i kompletowanie dokumentacji w sprawie wydawania zezwolei na
prowadzenie zbiorek publicznych, nadzér nad ich przeprowadzaniem oraz sposobem
wykorzystania zebranych tg droga srodkow,

przyjmowanie i kompletowanie dokumentacji w sprawie wydawania decyzji w
sprawach zgromadzen, nadzér nad ich przeprowadzaniem,

prowadzenie spraw w zakresie ewidencji i ochrony miejsc pamigci narodowe;j
prowadzenie spraw zwiazanych z opieka nad grobami wojennymi

§2

Schemat organizacyjny, o ktérym mowa § 13 Regulaminu pozostaje bez zmian

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i



