ZARZADZENIE nr 6/2023
WOJTA GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ
z dnia 22 maja 2023r.

w sprawie:  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Goczalkowicach-
Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023r. poz.40 z p6zn.zm.) )

zarzadzam :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Goczatkowicach-Zdroju przyjetym
Zarzadzeniem Nr 26/2021 W¢jta Gminy Goczalkowice-Zdrdj z dnia 6 grudnia 2021r.
zmienionym Zarzadzeniem Nr 25/2022 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdrdj z dnia 28 czerwca
2022r., Zarzadzeniem Nr 31/2022 Woéjta Gminy Goczatkowice-Zdro6j z dnia 10 pazdziernika
2022r. oraz Zarzadzeniem Nr 1/2023 W¢jta Gminy Goczatkowice-Zdroj z dnia 31 stycznia
2023r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 12 ust. 2 pkt 3 przyjmuje brzmienie:

,»3) W Referacie Ustug Komunalnych:

- d/s gospodarki wodno-sciekowej - Kierownik UK

- d/s energetyki, oswietlenia ulicznego i monitoringu przepompowni UK
- ds. gospodarki lokalowej UK

- d/s rozliczen finansowych i windykacji GWK

- pomoc administracyjna GWK

- ds. drogownictwa i infrastruktury drogowej D

- ds. obstugi i rozliczen GWK.

2. § 19 Cze$¢ A przyjmuje brzmienie”

., A. Na stanowisku ds. gospodarki wodno-sciekowej — Kierownik prowadzone sq
nastepujgce sprawy:

1) przyjmowanie i potwierdzanie przyjecia wnioskow o wydanie warunkow przytgczenia
do sieci

2) wydawanie warunkow technicznych na wykonanie przytgczy wodociggowych i
kanalizacyjnych oraz ich odbiory zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) wydawanie zapewnien dostawy wody i odbioru Sciekow,



4) wydawanie uzgodnien dokumentacji technicznej w zakresie sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych,

5) wydawanie uzgodnien lokalizacji projektowanych obiektow budowlanych pod
wzgledem istniejqcych sieci,

6) dokonywanie odbiorow koncowych sieci oraz przylqczy wodociggowych i
kanalizacyjnych, prowadzenie ewidencji protokotow odbioru,

7) prowadzenie kontroli wykonanych przez inwestorow przylqczy, sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych,

8) dokonywanie przeglqdow oraz okresowej kontroli przepompowni, stacji reduktoréow i
przepompowni sciekow, planowanie niezbednych remontow i konserwacji,

9) przyjmowanie zgloszen dotyczqgcych awarii urzqdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych,

10) odczytywanie wskazan urzqdzen pomiarowych na przepompowniach oraz studniach
wodomierzowych, dokonywanie przeglgdow w zakresie sprawnosci przyrzqdow i
urzqdzen pomiarowych,

11) nadzorowanie gospodarki wodomierzami, w szczegolnosci w zakresie ich
konserwacji. legalizacji i wymiany istniejgcych oraz montazu brakujgcych
wodomierzy,

12) nadzorowanie monitorowania jakosci dostarczanej wody, terminowosci wykonania
badan oraz realizacji obowigzkow informacyjnych w tym zakresie, monitorowanie
Jjakosci dostarczanych sciekow,

13) prowadzenie regularnej kontroli jakosci i ilosci odprowadzanych sciekow oraz
kontroli przestrzegania warunkow wprowadzania sciekow do urzgdzen
kanalizacyjnych, w przypadku nieprawidiowosci podejmowanie dziatan okreslonych
przepisami oraz umowg,

14) egzekwowanie od wiascicieli nieruchomosci obowigzku ich przylqczenia do sieci
kanalizacyjne, sporzgdzanie projektow decyzji administracyjnych,

15) nadzor w zakresie legalnosci podigczen wodociggowych i kanalizacyjnych oraz stanu
plomb na urzqdzeniach wodociggowych

16) prowadzenie postepowan w przypadku bezumownego korzystania z wody i
odprowadzania Sciekow,

17) prowadzenie spraw w zakresie przekazania gminie urzqdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych wybudowanych ze srodkow wiasnych,

18) udziat w odbiorach technicznych urzqdzen,

19) wspéipraca z podmiotami obstugujgcymi gminne sieci wodociggowe i kanalizacyjne
w zakresie zaistniatych problemow i awarii, zlecania montazu wodomierzy oraz
zamykania przylqczy,

20) prowadzenie spraw w zakresie napraw i usuwania szkod w sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych powstalych wskutek eksploatacji gorniczej,

21) koordynowanie i organizowanie procesu przyjmowania nieczystosci ciektych do stacji
zlewnej na oczyszczalni sciekow w Czechowicach-Dziedzicach

22) opracowywanie kalkulacji cen wody oraz cen odbieranych sciekow, sporzqdzanie
wniosku o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania Sciekow, przeprowadzanie procedury dotyczqcej zatwierdzania taryf
za wode i Scieki,

23) inicjowanie zadan inwestycyjnych, przygotowywanie projektow uchwat, w tym
projektu wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urzgdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych,

24) planowanie inwestycji wodno-kanalizacyjnych,



25) opracowywanie corocznie planu remontow i modernizacji sieci wodociggowej, sieci
kanalizacji sanitarnej oraz deszczowej,

26) prowadzenie spraw w zakresie okresowych przeglgdow obiektow i urzqdzen zgodnie z
przepisami oraz prac serwisowych,

27) nadzorowanie pracy przepompowni za pomocq systemu monitoringu

28) planowanie wydatkow z budzetu na gminy na eksploatacje sieci wod-kan,
sporzgdzanie wnioskow do budzetu gminy w tym zakresie oraz ich realizacja,

29) planowanie, organizacja i prowadzenie postepowan o udzielanie zamowien
publicznych w zakresie objetym gospodarkq wodno-ciekowg

30) nadzorowanie wykonywania umow zawieranych z wykonawcami, w tym dotyczgcych
biezgcej eksploatacji sieci, a takze usuwania awarii, rozliczanie robot i ustug
objetych umowami i zleceniami,

31) analiza i bilansowanie zestawien w zakresie zakupu i sprzedazy wody oraz
dostarczania i odprowadzania sciekow,

32) analiza zuzycia energii na potrzeby przepompowni, inicjowanie i wdrazanie
projektow w zakresie poprawy efektywnosci energetycznej,

33) tworzenie bazy danych i sporzqdzanie sprawozdan w zakresie gospodarki wodno-
sciekowej,

34) sporzqdzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych oraz analiz ekonomicznych,
stosownie do potrzeb,

35) sporzqdzanie danych do raportéw, aktualizacja KPOS

36) opiniowanie dokumentow zwigzanych z gospodarkg wodno-sciekowa, w tym
operatow wodno-prawnych,

37) prowadzenie ewidencji uzbrojenia terenu i dtugosci sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych,

38) udziat w pozyskiwaniu srodkow zewnetrznych.

39) wspolpraca z innymi pracownikami w zakresie inwestycji zwigzanych z wodociggami
i kanalizacjg,

40) wspolpraca z innymi pracownikami w przedmiocie przygotowania i prowadzenia
postepowan 0 udzielenie zamowien publicznych w zakresie objetym gospodarkq
wodno-sciekowgq,

41) prowadzenie i zatatwianie innych spraw nalezgcych do zakresu dzialania Referatu,
stosownie do potrzeb, w szczegolnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Referatu,

42) planowanie biezqcej dziatalnosci Referatu,

43) koordynowanie spraw prowadzonych przez innych pracownikow Referatu.

44) nadzorowanie, kierowanie i koordynacja pracy podlegtych pracownikow.

3. § 19 Cze$¢ E przyjmuje brzmienie:

»E. Na stanowisku pomocy administracyjnej — stanowisko wieloosobowe — 2 etaty,
prowadzone sq nastgpujgce sprawy:

1. dokonywanie co miesigc odczytow wodomierzy u odbiorcow, w tym odczytow
radiowych, na obszarze prowadzonej dziatalnosci,

2. dokonywanie odczytéw wskazan wodomierzy do opomiarowania wody bezpowrotnie
zuzytej,

3. sprawdzanie prawidlowo$ci montazu wodomierzy do opomiarowania wody
bezpowrotnie zuzyte;j,

4. sprawdzanie zgodnosci danych odbiorcy oraz danych licznika ze stanem
rzeczywistym,



5. sprawdzanie prawidlowosci dziatania licznika i podlicznika, sprawdzanie stanu
zabezpieczen (plomb) licznika oraz podlicznika,

6. odnotowywanie i prowadzenie ewidencji usterek, uszkodzen lub brakéw w zakresie
stanu technicznego oraz poprawnosci wskazan licznikow oraz podlicznikow,

7. plombowanie licznikow i podlicznikow,

8. przygotowanie licznikéw do odczytu radiowego, montaz nakladek,

9. fakturowanie naleznos$ci dla odbiorcow,

10. dorgczanie faktur odbiorcy niezwlocznie,

11. dorgczanie dluznikom wezwan do zaptaty za potwierdzeniem odbioru,

12. odbieranie zgody od odbiorcy na doreczanie faktur w formie elektronicznej,
prowadzenie ewidencji uzyskanych zgod,

13. prowadzenie gospodarki wodomierzowej, w tym ewidencji wodomierzy, ewidencji
waznos$ci cechy legalizacyjnej, wykazu wodomierzy do wymiany, wykazu
wodomierzy zdemontowanych i wymienionych,

14. sprawdzanie realizacji obowigzku legalizacji wodomierzy u odbiorcow posiadajacych
zamontowany podlicznik,

15. weryfikacja informacji i danych dotyczacych wodomierzy zawartych w systemie
informatycznym stuzgcym do rozliczen wod-kan ze stanem rzeczywistym,

16. weryfikacja danych z odczytu radiowego wodomierza gtownego z odczytem
podlicznika metoda tradycyjna,

17. przygotowywanie umow z odbiorcami wody i odprowadzajacymi $Scieki oraz
prowadzenie ich rejestru,

18. wprowadzanie danych do systemu i obstuga systemu informatycznego stuzacego do
rozliczen wod-kan,

19. przeprowadzanie odczytow kontrolnych bezposrednio w terenie,

20. zaktadanie kont i kartotek dla nowych odbioréw ustug.”

4. w § 19 dodaje si¢ Czes¢ G w nastepujacym brzmieniu:
,, G. Na stanowisku ds. obstugi i rozliczen prowadzone sg nastepujace Sprawy:

1. W zakresie obstugi administracyjnej:

1) przyjmowanie, potwierdzanie przyjecia oraz prowadzenie ewidencji wnioskow o
wydanie warunkow przytaczenia do sieci,

2) prowadzenie ewidencji protokotow odbioru przytaczy wodociggowych i
kanalizacyjnych,

3) przyjmowanie na biezaco zgloszen dotyczacych awarii urzadzen wodociggowych i
kanalizacyjnych,

4) prowadzenie gospodarki wodomierzami, w szczegdlnosci w zakresie ich konserwacji.
legalizacji 1 wymiany istniejgcych oraz montazu brakujacych wodomierzy,

5) plombowanie wodomierzy,

6) monitorowanie jakos$ci dostarczanej wody, zapewnienie terminowosci wykonania
badan oraz realizacja obowigzkow informacyjnych w tym zakresie, monitorowanie
jakos$ci dostarczanych $ciekow,

7) prowadzenie postepowan w przypadku bezumownego korzystania z wody i
odprowadzania $ciekow,

8) przestrzeganie realizacji zadan i warunkéw okreslonych w pozwoleniach wodno-
prawnych,



9) sprawdzanie legalnosci podtaczen wodociggowych i kanalizacyjnych oraz stanu plomb
na urzadzeniach wodociaggowych
10) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;j,

2. w zakresie rozliczen:

1) sporzadzanie umoéw na dostawe wody i odbior $ciekow,

2) wystawianie faktur odbiorcom,

3) rozliczanie optat za wodg i $cieki,

4) ewidencja optat — ksiegowanie przypiséw, odpisoOw i oplat,

5) kontrola prawidtowosci realizowanych wptat,

6) prowadzenie rejestru dtuznikow i wierzycieli, uzgadnianie sald,

7) naliczanie zaleglosci w ptatnosciach, terminowe wystawianie upomnien dla
zalegajacych w zobowigzaniach,

8) terminowe sporzadzanie wezwan do zaplaty i ich przygotowanie do wysytki,

9) ustalanie kwoty zadtuzen i prowadzenie czynnos$ci egzekucyjnych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

10) prowadzenie spraw w zakresie ulg, odraczania terminéw ptatnosci, umarzania
zobowigzan, rozkladania zobowigzan na raty i naliczania optat prolongacyjnych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i egzekwowaniem zryczattowanych
rekompensat za koszty windykacji w przypadku op6znien ze spetnianiem swiadczen
pieni¢znych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z odcigciem dostawy wody lub zamknieciem przytgcza
kanalizacyjnego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodge 1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekow

13) wystawianie not odsetkowych w okresach kwartalnych,

14) przygotowywanie danych do sprawozdan w zakresie gospodarki wodno-ciekowej,

15) przygotowywanie danych do analiz i zestawien, w zakresie sprzedazy wody i
odprowadzania $ciekow,

3. w zakresie pozostalych spraw:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem Sali w budynku Urzedu Gminy,
2) naliczanie optat i rozliczanie zuzycia medidow w zwigzku z wynajmem Sali.”

§2

Schemat organizacyjny, o ktorym mowa § 13 Regulaminu przyjmuje brzmienie jak w
zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



