ZARZADZENIE nr 25/2022
WOJTA GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ
Z dnia 28 czerwca 2022r.

w sprawie:  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Goczalkowicach-
Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2022r. poz.559 z p6zn. zm.)

zarzadzam :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Goczatkowicach-Zdroju przyjetym
Zarzadzeniem Nr 26/2021 Wojta Gminy Goczalkowice-Zdroj z dnia 6 grudnia 2021r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 12 ust.2 pkt 2 przyjmuje brzmienie:

,,2) W Referacie Planowania i Rozwoju:

- d/s ochrony powietrza POP
- d/s nieruchomosci i gospodarki komunalnej GK
- d/s gospodarki odpadami GO
- d/s zagospodarowania przestrzennego A

- d/s rolnictwa i ochrony srodowiska ROS
- d/s zamowien publicznych ZP

- d/s inwestycji i remontow IR”

2. § 12 ust.2 pkt 3 przyjmuje brzmienie:
,»3) w Referacie Ustug Komunalnych:

- d/s gospodarki wodno-sciekowej UK

- d/s energetyki, oswietlenia ulicznego i monitorowania przepompowni UK
- d/s gospodarki lokalami UK

- d/s rozliczen finansowych i windykacji GWK

- pomoc administracyjna GWK

- ds. drogownictwa i infrastruktury drogowej D”

3. § 16 cze$¢ A przyjmuje brzmienie:
LA, Wojt (WG)

Wojt jest :
o kierownikiem Urzedu



e szefem obrony cywilnej
o zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Urzedu, a takze kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych w sprawach nie zastrzezonych do kompetencji innych
organow Gminy.
Wojt wykonuje zadania okreslone w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz innych przepisach.
Wojt kieruje pracq Urzedu przy pomocy Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika.

Do kompetencji Wojta nalezy miedzy innymi:
1. kierowanie biezqcymi sprawami gminy
2. kierowanie Urzedem, a w szczegolnosci:
e zatrudnianie i zwalnianie pracownikow Urzedu oraz kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych
e zatwierdzanie zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikow Urzedu
e powolywanie i odwolywanie swojego Zastepcy
e wnioskowanie do Rady Gminy w sprawach powotania i odwotania Skarbnika
Gminy
® powolywanie zespotow oraz petnomocnikow do wykonywania okreslonych zadan
e awansowanie, przeszeregowanie, nagradzanie i podejmowanie innych
rozstrzygnie¢ w sprawach pracowniczych,
e rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy poszczegolnymi referatami i
stanowiskami
e wyznaczanie rzecznika dyscyplinarnego sposrod pracownikow mianowanych
o wydawanie zarzqdzen regulujgcych funkcjonowanie i dziatalnos¢ Urzedu, w tym
regulaminu organizacyjnego
reprezentowanie Gminy na zewngtrz
4. podejmowanie decyzji w biezgcych sprawach Gminy oraz podpisywanie pism
wychodzgcych na zewngtrz
wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej
6. nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzqdowej i pozostawanie
w kontakcie z terenowymi organami tej administracji
7. upowaznianie pracownikow Urzedu do podejmowania w jego imieniu decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej
8. upowaznianie Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy Ilub innych
pracownikow Urzedu do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej
9. upowaznienie Zastepcy do jednoosobowego dzialania lub we wspotdziataniu z inng
upowazniong osobq do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Gminy z zakresie zarzqdu
mieniem
10. udzielanie petnomocnictw do jednoosobowego dziatania kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy nie posiadajqgcych osobowosci prawnej
11. powierzenie Zastepcy Wojta oraz Sekretarzowi Gminy spraw do zatatwiania w jego
imieniu
12. przedktadanie Radzie Gminy projektow uchwat, sprawozdan i informacji
13. przedktadanie Wojewodzie i RIO uchwat Rady Gminy.
14. udzielanie odpowiedzi na wnioski oraz interpelacje i zapytania
15. wykonywanie budzetu gminy
16. zacigganie zobowigzan majgcych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach
wydatkow, w ramach upowaznien udzielonych przez Rade
17. zacigganie kredytow i pozyczek w ramach upowaznien udzielonych przez Rade
18. informowanie mieszkancow Gminy o zatozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki

w

o



spotecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu srodkow budzetowych

19. gospodarowanie mieniem komunalnym

20. sktadanie jednoosobowo oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzqdu mieniem

21. nadzorowanie i kontrola inwestycji gminnych

22. zlecanie i zatwierdzanie planow kontroli w stosunku do gminnych jednostek
organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych Urzedu

23. wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej

24. organizacja akcji ratowniczych w przypadkach klesk zywiotowych i katastrof

25. opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig, oglaszanie i odwolywanie
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego

26. zarzqdzanie ewakuacji ludnosci i mienia z obszarow bezposrednio zagrozonych

21. nadzorowanie dziatalnosci Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji.

Wojtowi podlega bezposrednio:

1) Urzqd Stanu Cywilnego

2) Zespol Radcow Prawnych

3) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej

4) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

5) Inspektor Ochrony Danych

6) Stanowisko ds. obronnosci i zarzgdzania kryzysowego
7) Stanowisko ds. promocji i informacji

8) Referat Planowania i Rozwoju”

4. w § 16 czes$¢ B dodaje si¢ ust. 13 w brzmieniu:
., 13. Kierowanie pracq Referatu Ustug Komunalnych”

5. w § 18 skresla si¢ cze$¢ G dotyczaca zakresu spraw prowadzonych na stanowisku ds.
drogownictwa i infrastruktury drogowej

6. w § 19 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W Referacie Ustug Komunalnych wyodrgbniono nastepujace stanowiska:

- d/s gospodarki wodno-sciekowej UK

- d/s energetyki, oswietlenia ulicznego i monitoringu przepompowni UK
- ds. gospodarki lokalowej UK

- d/s rozliczen finansowych i windykacji GWK

- pomoc administracyjna GWK

- ds. drogownictwa i infrastruktury drogowej D

2) Cze$¢ A przyjmuje brzmienie”

., A. Na stanowisku ds. gospodarki wodno-sciekowej — stanowisko wieloosobowe — 2
etaty prowadzone sq nastgpujqce sprawy:

1) przyjmowanie i potwierdzanie przyjecia wnioskow o wydanie warunkow przylgczenia
do sieci

2) wydawanie warunkow technicznych na wykonanie przytgczy wodociggowych i
kanalizacyjnych oraz ich odbiory zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,



3) wydawanie zapewnien dostawy wody i odbioru sciekow,

4) wydawanie uzgodnien dokumentacji technicznej w zakresie sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych,

5) wydawanie uzgodnien lokalizacji projektowanych obiektow budowlanych pod
wzgledem istniejgcych sieci,

6) dokonywanie odbioréw koncowych sieci oraz przytgczy wodociggowych i
kanalizacyjnych, prowadzenie ewidencji protokotow odbioru,

7) prowadzenie kontroli wykonanych przez inwestorow przylgczy, sieci wodociggowych i
kanalizacyjnych,

8) dokonywanie przeglqdow oraz okresowej kontroli przepompowni, stacji
hydroforowych i przepompowni sciekow, planowanie niezbednych remontow i
konserwaciji,

9) przyjmowanie zgloszen dotyczqgcych awarii urzqdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych,

10) odczytywanie wskazan urzqdzen pomiarowych na przepompowniach oraz studniach
wodomierzowych, dokonywanie przeglqgdow w zakresie sprawnosci przyrzqdow i
urzqdzen pomiarowych,

11) prowadzenie gospodarki wodomierzami, w szczegolnosci w zakresie ich konserwacji.
legalizacji i wymiany istniejgcych oraz montazu brakujgcych wodomierzy,

12) monitorowanie jakosci dostarczanej wody, zapewnienie terminowosci wykonania
badan oraz realizacja obowigzkow informacyjnych w tym zakresie, monitorowanie
Jjakosci dostarczanych sciekow,

13) prowadzenie regularnej kontroli jakosci i ilosci odprowadzanych Sciekow oraz
kontroli przestrzegania warunkow wprowadzania sciekow do urzqdzen
kanalizacyjnych, w przypadku nieprawidtowosci podejmowanie dziatan okreslonych
przepisami oraz umowg,

14) egzekwowanie od wiascicieli nieruchomosci obowiqgzku ich przylgczenia do sieci
kanalizacyjne, sporzgdzanie projektow decyzji administracyjnych,

15) prowadzenie postgpowan w przypadku bezumownego korzystania z wody i
odprowadzania Sciekow,

16) prowadzenie spraw w zakresie przekazania gminie urzqdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych wybudowanych ze srodkow wtasnych,

17) udzial w odbiorach technicznych urzgdzen,

18) wspolpraca z podmiotami obstugujgcymi gminne sieci wodociggowe i kanalizacyjne w
zakresie zaistniatych problemow i awarii, zlecania montazu wodomierzy oraz
zamykania przylgczy,

19) prowadzenie spraw w zakresie napraw i usuwania szkoéd w sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych powstalych wskutek eksploatacji gorniczej,

20) koordynowanie i organizowanie procesu przyjmowania nieczystosci cieklych do stacji
zlewnej na oczyszczalni sciekow w Czechowicach-Dziedzicach

21) tworzenie bazy danych i sporzqdzanie sprawozdan w zakresie gospodarki wodno-
Sciekowej,

22) przestrzeganie realizacji zadan i warunkow okreslonych w pozwoleniach wodno-
prawnych

23) sprawdzanie legalnosci podigczen wodociggowych i kanalizacyjnych oraz stanu
plomb na urzqdzeniach wodociggowych

24) analiza i bilansowanie zestawien w zakresie zakupu i sprzedazy wody oraz
dostarczania i odprowadzania Sciekow,

25) opiniowanie dokumentow zwigzanych z gospodarkq wodno-sciekowa, w tym operatow
wodno-prawnych,



26) opracowywanie kalkulacji cen wody oraz cen odbieranych sciekow, sporzqdzanie
wniosku o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania sciekow, przeprowadzanie procedury dotyczqcej zatwierdzania taryf
za wodeg i Scieki,

27) inicjowanie zadan inwestycyjnych, przygotowywanie projektow uchwat, w tym
projektu wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urzqdzen wodociggowych i
kanalizacyjnych,

28) planowanie inwestycji wodno-kanalizacyjnych,

29) opracowywanie corocznie planu remontow i modernizacji sieci wodociggowej, sieci
kanalizacji sanitarnej oraz deszczowej,

30) prowadzenie spraw w zakresie okresowych przeglgdow obiektow i urzqdzen zgodnie z
przepisami oraz prac serwisowych,

31) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych w zakresie gospodarki wodno-sciekowej,

32) nadzorowanie pracy przepompowni za pomocq systemu monitoringu

33) planowanie wydatkow z budzetu na gminy na eksploatacje sieci wod-kan,
sporzqgdzanie wnioskow do budzZetu gminy w tym zakresie oraz ich realizacja,

34) planowanie, organizacja i prowadzenie postepowan o udzielanie zamowien
publicznych w zakresie objetym gospodarkq wodno-ciekowg

35) nadzorowanie wykonywania umow zawieranych z wykonawcami, w tym dotyczqcych
biezqcej eksploatacji sieci, a takze usuwania awarii, rozliczanie robot i ustug objetych
umowami i zleceniami,

36) sporzqdzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych oraz analiz ekonomicznych,
stosownie do potrzeb,

37) zapewnienie niezbednych materiatow do eksploatacji sieci wod-kan, prowadzenie
magazynu materiatow eksploatacyjnych na potrzeby gminy

38) sporzqdzanie danych do raportéw, aktualizacja KPOS

39) prowadzenie ewidencji uzbrojenia terenu i dtugosci sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych,

40) analiza i bilansowanie zestawien w zakresie zakupu i sprzedazy wody oraz
dostarczania i odprowadzania sSciekow,

41) analiza zuzycia energii na potrzeby przepompowni, inicjowanie i wdrazanie projektow
w zakresie poprawy efektywnosci energetycznej,

42) udzial w pozyskiwaniu srodkow zewnetrznych.

43) wspolpraca z innymi pracownikami w zakresie inwestycji zwigzanych z wodociggami i
kanalizacjgq,

44) wspolpraca z innymi pracownikami w przedmiocie przygotowania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie objetym gospodarkq
wodno-sciekowg. ”

3) dodaje si¢ czes¢ F w nastgpujacym brzmieniu:

., F. Na stanowisku ds. drogownictwa i infrastruktury drogowej prowadzone sq
nastepujgce sprawy:

1. wykonywanie zadan zwigzanych z biezqcymi remontami drog, mostow, chodnikow i
parkingow na terenie Gminy Goczatkowice-Zdroj, zlecanie robot, odbiory,
rozliczenia, wizje w terenie, spotkania z mieszkarncami,

2. kontrola i przeglgd stanu nawierzchni drog gminnych, chodnikow i parkingow w
zakresie potrzeb remontow biezgcych,



10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

planowanie srodkow finansowych na biezgce utrzymanie drog, wspotudziat w
opracowaniu projektu budzetu gminy,

wykonywanie zadan zwigzanych z likwidacjg szkod gorniczych w nawierzchni drog
(biezqce remonty czgstkowe), zwigzanych z ruchem zaktadu gormiczego, wizje w
terenie, spotkania z przedstawicielami przedsiebiorcy gorniczego, udzial w odbiorach,
biezgce utrzymanie oznakowania pionowego i poziomego drog gminnych, zlecanie
robot, odbiory, rozliczenia, wizje w terenie,

kontrola i przeglqd istniejqcej organizacji ruchu drogowego,

zlecanie do opracowania i wdrazanie do realizacji projektow zmian organizacji ruchu
drogowego, rozliczenia, wizje w terenie,

opiniowanie i uzgadnianie projektow zmian organizacji ruchu drogowego - projekty
statej zmiany organizacji ruchu drogowego oraz projekty zmiany organizacji ruchu
drogowego na czas prowadzenia robot,

. zimowe utrzymanie drog gminnych wraz z infrastrukturg oraz Parku Zdrojowego na

terenie Gminy Goczatkowice-Zdroj wraz z pozimowym uprzqtnieciem drog i alejek
parkowych z materiatow uzytych do zwalczania sliskosci, nadzor, odbiory, rozliczenia,
wizje w terenie,

wydawanie uzgodnien i opinii branzowych w zakresie drég gminnych,

prowadzenie spraw dotyczqcych zajecia pasa drogowego na cele niezwigzane z
budowq, przebudowq, remontem, utrzymaniem i ochrong drog polegajgce na
wydawaniu, w formie decyzji administracyjnej, zezwolen i warunkow technicznych na:
- prowadzenie robot w pasie drogowym,

- umieszczanie w pasie drogowym urzqdzen infrastruktury  technicznej
niezwigzanych z potrzebami  zarzqdzania drogami Ilub potrzebami  ruchu
drogowego;

- umieszczanie w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam,

- zajeciu pasa drogowego na prawach wylgcznosci w celach innych niz
wymienione powyzej.

protokolarne odbiory zajetych odcinkow pasa drogowego,

prowadzenie spraw dotyczqcych lokalizowania w pasie drogowym obiektow
budowlanych lub urzgdzen niezwigzanych z potrzebami zarzqdzania drogami Ilub
potrzebami  ruchu  drogowego  (obiekty liniowe: przewody wodociggowe,
kanalizacyjne, gazowe, energetyczne, teletechniczne), warunki techniczne wydawane
w drodze decyzji administracyjnej,

prowadzenie spraw dotyczqcych wydawania zezwolenia na lokalizacje zjazdow lub
przebudowe zjazdow indywidualnych lub publicznych — warunki techniczne wydawane
w drodze decyzji administracyjnych,

uzgadnianie dokumentacji technicznych zjazdow,

organizacja i nadzor nad usuwaniem odpadoéw z koszy ulicznych i z koszy
znajdujgcych sie na koronie zapory Jeziora Goczatkowickiego,

wykonywanie zadan zwigzanych z biezgcymi zgloszenmiami i interwencjami
mieszkancow gminy dotyczqgcymi infrastruktury drogowej, przeprowadzanie wizji i
ogledzin w terenie,



18. prowadzenie spraw zwiqgzanych z ewidencjg drog i obiektow mostowych, zlecanie
podmiotom zewnetrznym zaktadania ksigzek drog wraz ze stalymi projektami
organizacji ruchu drogowego,

19.udziat w opracowaniu dokumentacji zamowier publicznych i przeprowadzaniu
przetargow w zakresie infrastruktury remontow, modernizacji oraz nowych inwestycji
drogowych,

20. udzial w odbiorach konicowych robot oraz przeglgdach gwarancyjnych,

21. wspéidziatanie z Powiatowym Zarzqdem Drog w Pszczynie oraz Generalna Dyrekcja
Drog Krajowych i Autostrad w zakresie drog publicznych,

22 .wspdtdziatanie z Komendg Powiatowq Policji w Pszczynie w zakresie bezpieczeristwa

’

w ruchu drogowym.’

§2

Schemat organizacyjny, o ktorym mowa § 13 Regulaminu przyjmuje brzmienie jak w
zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



