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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 1/2021
Wijta Gminy Goczalkowice-Zdroj
z dnia 18.01.2021 r.

OGLOSZENIE

Wajt Gminy Goczalkowice-Zdroj
oglasza nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze:

AUDYTOR WEWNETRZNY

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Goczatkowice-Zdroj
ul. Szkolna 13

43-230 Goczatkowice — Zdrdj

Okreslenie stanowiska:
Audytor wewngetrzny — 1/5 etatu
Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego UE lub innego panstwa, ktérego
obywatelom na podstawie umow mi¢dzynarodowych lub przepisow panstwa
wspodlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku,

3) peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4)
5)

6)
7)

8)

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

posiadanie tgcznie co najmniej 3-letniego stazu pracy lub wykonywanie przez co

najmniej 3 lata dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na

danym stanowisku

wyksztalcenie wyzsze

posiadanie kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego, zgodnie z

wymaganiami okre§lonymi w art. 286 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia ustawy z dnia 27

sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), t].

a) posiadanie jednego z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems
Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA),
Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment
(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub



b) zlozenie, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewngtrznego przed Komisjag Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow,
lub

c) posiadanie uprawnien biegtego rewidenta, lub

d) legitymowanie si¢ dwuletnig praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i
dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego,
wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w art. 286 ust.1 pkt 5

lit. d, uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie

czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewngtrznego;

2) realizacja czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzacymi z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi $rodkami z pomocy
udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej
Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z p6zn. zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynno$ci kontrolnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2020r.
poz. 1200).

IV. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na danym stanowisku:

1)

2)

3)

znajomos$¢ uwarunkowan lokalnych, w tym organizacji jednostek samorzadu
gminnego i ich zadan

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu m.in.: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, o rachunkowosci
oraz ustawy Kodeks postepowania administracyjnego i prawo zamowien publicznych,
umieje¢tnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji 1 wyciaggania
wnioskow, planowania i sprawnej organizacji pracy, przeprowadzania analizy
dokumentow 1 formulowania wnioskow,

obiektywizm, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé

umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista,

znajomos$¢ obstugi komputera.

V. Zakres wykonywanych zadan obejmuje m.in.:

Zadaniem audytora wewngetrznego jest zapewnienie prawidtowej realizacji audytu
wewngtrznego w gminie Goczalkowice-Zdroj poprzez zadania audytowe 1 czynnoSci
sprawdzajace stuzace wspieraniu Wojta Gminy oraz kierownictwa jednostek organizacyjnych
gminy w realizacji celow i zadan, a takze ograniczeniu wystapienia ryzyka nieosiggnigcia
celow lub zmniejszenia jego negatywnych skutkow.

Do zadan audytora wewnetrznego nalezy w szczegolnosci:



1)

3)
4)

. przygotowywanie w porozumieniu z Wojtem Gminy planu audytu na rok nastepny,

W oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w
sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (t.].
Dz. U. 22018 r. poz. 506) z uwzglednieniem m.in.
analizy ryzyka oraz wynikow tej analizy,
priorytetéw kierownika jednostki w zakresie przeprowadzenia zadan audytowych
oraz obszaréw dzialalnosci, w ktorych zostang  przeprowadzone zadania
zapewniajace,
budzetu czasu audytora wewnetrznego,
obszarow dziatalnosci, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace
w roku nastgpnym

przeprowadzanie audytu wewngtrznego zgodnie z planem audytu

. przeprowadzanie audytu poza planem audytu oraz sporzadzanie sprawozdan z

przeprowadzonych audytow wraz z wynikami

sporzadzenie i przedstawienie Wojtowi Gminy do konca stycznia kazdego oku —
sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni

wykonywanie czynnos$ci doradczych oraz przedktadanie Wojtowi Gminy wnioskow
majacych na celu usprawnienie dziatalnosci jednostki

. przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych w celu dokonania oceny realizacji

zalecen audytu
opracowywanie 1 aktualizowanie wewnetrznych regulacji  zwigzanych z
funkcjonowaniem audytu wewngtrznego w gminie, w tym projektow zarzadzen

. prowadzenie i1 archiwizacja dokumentacji dotyczacej zadan audytowych oraz

pozostatej dokumentacji audytu wewnetrznego.

VI. Informacja o warunkach pracy:

1)
2)
3)

4)

5)

zatrudnienie w wymiarze 1/5 czasu pracy
brak ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy,
z zastrzezeniem punktu 4 zatrudnienie mozliwe od dnia 01.03.2021 r. na okres 2 lat z

m
W
pi
(z

ozliwo$cig zmiany rodzaju umowy na umowe na czas dtuzszy lub nieokreslony,
przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym,
erwsza umowa jest zawierana na czas okre$lony, nie dluzszy niz 6 miesigcy
godnie z art. 16 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych),

obowigzek odbycia stuzby przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z
wynikiem pozytywnym — (zgodnie z art.16 ust.3 w/w ustawy — dotyczy osOb
podejmujacych prace po raz pierwszy, o ktérych mowa w punkcie 4),

praca z wykorzystaniem komputera,

obstuga urzadzen biurowych

praca z programem elektronicznego obiegu dokumentow.

VII. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

zgloszenie kandydatury wraz z uzasadnieniem przystapienia do konkursu,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedtug zalacznika
nr 1 do niniejszego ogloszenia,

oswiadczenia 1 zgoda, wedlug zatgcznika nr 2 do niniejszego ogloszenia



4) klauzula informacyjna, wedtug zalacznika nr 3 do niniejszego ogloszenia

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje

6) kserokopie dokumentdéw potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe i staz pracy
wymagany na danym stanowisku pracy,

7) inne dokumenty o posiadanych umiejetnosciach lub osiggnigciach zawodowych,

8) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku,

Zgloszenie kandydatury, kwestionariusz osobowy, klauzula informacyjna 1 o$wiadczenia
powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

VIII. Informacje dodatkowe:

1) W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Goczatkowice-Zdroj, w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych nie przekroczyt 6%.

2) Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoscé.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy lub przesta¢ poczta, w
terminie do dnia 05.02.2021r. do godz. 15.00 (decyduje data wplywu do Urzedu Gminy)
na adres:

Urzad Gminy Goczatkowice-Zdroj

ul. Szkolna 13

43-230 Goczatkowice-Zdroju

w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Nabor kandydatow na stanowisko Audytora wewnetrznego”.

X. Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

XI. Do oferty moga by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z
poprzednich miejsc pracy.

XII. Termin przeprowadzenia wstgpnej selekcji: 09.02.2021 r.

XIII. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne o terminie rozmowy kwalifikacyjnej
zostang poinformowani na jedng z podanych danych kontaktowych w kwestionariuszu
osobowym dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzedu Gminy /www.bip.goczalkowicezdroj.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy
Goczatkowice-Zdr6j ul. Szkolna 13.



